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TECNICO EM ARQUIVO

Requisito basico para investidura no cargo:

Possuir o Ensino Médio Profissionalizante ou Médio Completo + curso Técnico na area. Lei n°
6.546, de 04 de julho de 1978 - Dispde sobre a regulamentacéo de Técnico de Arquivo. Decreto n°
82.590, de 06 de novembro de 1985 - Regulamenta a Lei n° 6.546, de 4/07/78.

Descri¢do Sumaria do Cargo:

Auxiliar especialistas das diversas areas, nos trabalhos de organizacdo, conservacdo, pesquisa e
difusdo de documentos e objetos de carater historico, artistico, cientifico e literario ou de outra
natureza. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extens&o.

Conteudo Programatico:

1. Conceituacdo: Arquivos: origem, histdrico, funcdo, classificacio e principios; Orgdos de
documentacdo: caracteristicas dos acervos; Ciclo Vital dos Documentos: Teoria das Trés ldades;
Classificacdo dos documentos: principios, natureza, espécie, género, tipologia e suporte fisico;
Terminologia Arquivistica; NocBes basicas de preservacdo e conservacdo de documentos. 2. Gestdo
de Documentos: Protocolo: recebimento, classificacdo, registro tramitacdo e expedicdo de
documentos; Producdo, utilizacdo e destinacdo de documentos; Codigos e Planos de Classificacao
de Documentos e Tabelas de Temporalidade. Destinagdo de Documentos (defini¢cbes e conceitos);
Sistemas e metodos de arquivamento; Nocdes de Aplicagdo de Tecnologias (Gerenciamento
Eletronico de Documentos - GED, Digitalizacdo e Microfilmagem). 3. Legislagdo: Lei n°® 5.433, de
08/05/1968 - Regula a microfilmagem de documentos oficiais e d& outras providéncias. Lei n°
8.159, de 08/01/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias. Decreto n°® 1.799, de 30/01/1996 — Regulamenta a Lei n® 5.433, de 08/05/1968, que
regula a microfilmagem de documentos oficiais e da outras providéncias. Decreto n°® 4.073, de
03/01/2002 — Regulamenta a Lei n° 8.139, de 08/01/1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias.



